Méstska ¢ast Praha-Kunratice vyhlaSuje vybérové rizeni na
obsazeni pracovniho mista urednika/Grednice
pravnik/pravnicka
v odboru hospodarsko spravnim

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Meéstska ¢ast Praha — Kunratice - Urad Méstské &4sti Praha-Kunratice

zastoupena tajemnici Ufadu méstské €4sti Praha-Kunratice

vyhladuje dne 31.10.2018 vybéroveé fizeni na obsazeni pracovniho mista

pravnik/pravni¢ka — pfestupky, sluZebnosti v odboru hospodaisko spravnim

Pravdépodobny nastup:  po vyhodnoceni vybérového Fizeni dle dohody, predpoklad
k 1.1.2019

Pracovni pomér na dobu neur¢itou s 3 mési¢ni zkuSebni dobou

Pracovni tvazek: 40,0 hod/tydné

se zafazenim do Utadu méstské &asti Praha 4-Kunratice, s mistem vykonu prace Praha-
Kunratice, v platové tfidé dle katalogu praci NV ¢&. 222/2010 Sb., v platném znéni a NV

&. 74/2009 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé v platové
t¥ide 10.

Pozadavky na uchazede podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkti a 0 zméné nékterych zakonill v platném znéni:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) ob¢an Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada éesky jazyk,

¢) zpusobilost k pravnim ikoniim,

d) bezihonnost.

Pozadované vzdélani:
a. vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo

PoZadované znalosti a dovednosti:

O znalost pravnich predpisii izemni samosprdvy (zejména zdk. ¢. 131/2000 Sb., o hl.
mésté Praze) a prdvnich pFedpisii na useku vefejné sprdavy a souvisejicich pravnich
vztahi

O orientace v zdkoné ¢. 250/2016 Sb. o prestupcich

O orientace v zdkoné ¢- 137/2006 Sb. o veFejnych zakdzkdch



orientace v zdkoné ¢ 280/2009 Sb., danovy rad

komunikativnost a uméni jednat s lidmi, samostatnost, zodpovédnost, rozhodnost,
vysoka psychicka odolnost

vitdna praxe v obdobné pozici ve veFejné spravé

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook) podminkou

schopnost analyticky a koncepcné uvaZovat

Fidicsky pritkaz vyhodou

Casovd flexibilita

komunikacni dovednosti, dobré vyjadrovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu
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Nalezitosti piihlasky podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zédkonl v platném znéni jsou:

jméno, pFijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni prisluSnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obéanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana),

telefonicky kontakt,

datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona &. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich

samospravnych celkii a o zméné& nékterych zakoni v platném znéni, nutno pripojit:

¢ strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zamé&stnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,

e originil (pFipadné \ifedné ovéFenou kopii) vypisu z evidence Rejstiiku trestii ne
star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ob&ant téz obdobny doklad osvédCujici
bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

e tredné ovéFenou kopii dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélani.

Prihlasky s pozadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdé&ji do 30.11.2018 na adresu:

Méstska ¢ast Praha-Kunratice
Utad méstské &sti Praha - Kunratice,
K Libusi 7/10
148 00 Praha 4 - Kunratice
obalku oznait slovy: ,,Vybérové Fizeni — pravnik*
Kontakt:
Telefon 244 102 222 (pi Voiiskova)

Vyhlasovatel si vyhrazuje priavo neuzav¥it pracovni pomér s Zadnym z uchaze¢i nebo
vybérové Fizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.



Sjednany druh prace:

Kompletné zajist'uje na zakladé zdkona €. 200/1990 Sb. o piestupcich, v platném znéni
pfestupkovou agendu a vede agendu s tim spojenou.

Resi ostatni pfestupky a spréavni fizeni v oblasti Zivotniho prosttedi.

Pripravuje vypisy z evidence pfestupkil pro organy ¢inné v trestnim fizeni a pro ucely
ob&ansko-spravni pro PCR, soudy, statni zastupitelstvi apod.

Pripravuje stanoviska Policii CR k Z4dostem o zbrojni priikaz.

Vede kompletni agendu souvisejici se ziizenim vé&cného bfemene (sluzebnosti
inZenyrskych siti) a zabezpe€uje souvisejici agendu, spojenou s pfipravou a uzaviranim
téchto smluv véetné nasledné fakturace a piipravy podkladi na KN.

Na zakladé pokyni starosty pfipravuje Zaméry pronajmout, sménit nebo prodat majetek
Pfipravuje podklady na pronajem svéfeného majetku.

Zpracovava navrhy smluv darovacich, vefejnopravnich, o vyptjcce, ndjemnich aj. dle
zadani nadtizeného

Sleduje stav pohledavek, zpracovava a zasild upominky na nezaplacené ndjemn¢ a
penalizaci.

Zajistuje agendu vymahani pohledavek a nedoplatkti a podavd ndvrhy na vykon
rozhodnuti (dafiovou exekuci).

Vytizuje zaleZitosti, tykajici se katastralniho uzemi méstské ¢4sti, vyjadiuje se k déleni
a scelovani parcel.

Utastni se na jednanich a poskytuje soucinnost pii majetkopravnich Fizenich o
pozemcich a pfi zajitovani podklada

Provadi pravni poradenskou ¢innost pro zaméstnance tfadu.

Sleduje novelizace a zmény zakoni a poskytuje jejich vyklad zaméstnanciim, jichz se
ptipadné zmény dotknou.

Spoluprace na piipravé zadavani a kontrole vefejnych zakazek.

Posuzuje, zda vydavané nafizeni, smérnice, navrhy usneseni ZMC a dalsi dokumenty
neodporuji platnému pravnimu fadu.

V Praze dne 31.10.2018

.......................................................

tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha - Kunratice

Jitka Vofriskova



Méstska ¢ast Praha-Kunratice vyhlaSuje vybérové rizeni na
obsazeni pracovniho mista Grednika/arednice
pravnik/pravnicka
v odboru hospodarsko spravnim

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Méstska &ast Praha — Kunratice - Urad Méstské ¢asti Praha-Kunratice

zastoupend tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha-Kunratice

vyhla3uje dne 27.12.2018 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

pravnik/pravni¢ka — piestupky, sluzebnosti v odboru hospodaisko spravnim

Pravdépodobny nastup:  po vyhodnoceni vybérového Fizeni dle dohody

Pracovni pomér na dobu neurditou s 3 mésic¢ni zkuSebni dobou

Pracovni Givazek: 40,0 hod/tydné

se zatazenim do Utadu méstské &asti Praha 4-Kunratice, s mistem vykonu prace Praha-
Kunratice, v platové t¥idé dle katalogu praci NV ¢&. 222/2010 Sb., v platném znéni a NV

&. 74/2009 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancti ve vetejnych sluzbach a spravé v platové
tiide 10.

Pozadavky na uchazeCe podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakoni v platném znéni:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada ¢esky jazyk,

¢) zpusobilost k pravnim ikonim,

d) bezihonnost.

Pozadované vzdélani:
a. vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo

PoZzadované znalosti a dovednosti:

O znalost pravaich predpisii uzemni samospravy (zejména zak. ¢. 131/2000 Sb., o hl.
mésté Praze) a pravnich predpisii na iseku vefejné sprdvy a souvisejicich pravnich
vztahi

O orientace v zdkoné ¢ 250/2016 Sb. o pFestupcich

O orientace v zdkoné ¢- 137/2006 Sb. o verejnych zakdzkdch
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orientace v zdkoné ¢ 280/2009 Sb., dariovy Fad

komunikativnost a uméni jednat s lidmi, samostatnost, zodpovédnost, rozhodnost,
vysoka psychicka odolnost

vitana praxe v obdobné pozici ve veFejné spravé

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook) podminkou

schopnost analyticky a koncepcné uvazovat

ridicsky pritkaz vyhodou

casova flexibilita

komunikacni dovednosti, dobré vyjadrovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu

Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich
samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zdkont v platném znéni jsou:

jméno, piijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni prislu$nost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obéanského priikkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana),

telefonicky kontakt,

datum a podpis.

K piihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkil a o zm&né nékterych zakonu v platném znéni, nutno pFipojit:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,

origindl (pFipadné uiedné ovéfenou kopii) vypisu z evidence RejstFiku tresti ne
star§i nez 3 mésice, u cizich statnich ob¢anil téZ obdobny doklad osvédéujict
bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim.
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ufedné ovéienou kopii dokladu o nejvys$Sim dosaZeném vzdélani.

Piihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdéji do 31.01.2019 na adresu:

Méstska ¢ast Praha-Kunratice

Utad méstské ¢asti Praha - Kunratice,
K Libusi 7/10

148 00 Praha 4 - Kunratice

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové rizeni — pravnik*

Kontakt:
Telefon 244 102 222 (pi Votiskova)

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo neuzavfit pracovni pomér s Zidnym z uchazeci nebo
vybérové Fizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.




Sjednany druh prace:

e Kompletné zajit'uje na zakladé zakona €. 200/1990 Sb. o piestupcich, v platném znéni
pfestupkovou agendu a vede agendu s tim spojenou.

e Resi ostatni prestupky a spravni fizeni v oblasti Zivotniho prostfedi.

e Pfipravuje vypisy z evidence prestupkd pro organy €inné v trestnim fizeni a pro ucely
obgansko-spravni pro PCR, soudy, statni zastupitelstvi apod.

e Pfipravuje stanoviska Policii CR k Zadostem o zbrojni priikaz.
Vede kompletni agendu souvisejici se zfizenim vécného biemene (sluzebnosti
inZenyrskych siti) a zabezpeluje souvisejici agendu, spojenou s piipravou a uzaviranim
téchto smluv v&etné nasledné fakturace a piipravy podkladii na KN.
Na zdklad& pokynii starosty pfipravuje Zaméry pronajmout, sménit nebo prodat majetek
Ptipravuje podklady na prondjem svéfeného majetku.
Zpracovava navrhy smluv darovacich, vefejnopravnich, o vyptjcee, ndjemnich aj. dle
zadani nadfizeného

o Sleduje stav pohledavek, zpracovava a zasild upominky na nezaplacené najemné a |
penalizaci.

e Zajisfuje agendu vymahani pohleddvek a nedoplatkii a podava navrhy na vykon
rozhodnuti (datiovou exekuci).

e Vyfizuje zaleZitosti, tykajici se katastralniho tzemi méstské ¢asti, vyjadtuje se k déleni
a scelovani parcel.

o Ucastni se na jedndnich a poskytuje soudinnost pfi majetkopravnich fizenich o
pozemcich a pii zajistovani podkladi
Provadi pravni poradenskou ¢innost pro zaméstnance ufadu.
Sleduje novelizace a zmé&ny zikont a poskytuje jejich vyklad zamé&stnanclim, jichz se
ptipadné zmény dotknou.
Spoluprace na pfipravé zadavani a kontrole vetejnych zakazek.
Posuzuje, zda vydavané nafizeni, smérnice, navrhy usneseni ZMC a dalsi dokumenty
neodporuji platnému pravnimu fadu.

V Praze dne 27.12.2018

.......................................................

tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha - Kunratice

Jitka Vofiskova
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